SENA

N

REGIONAL BOLIVAR
CENTRO AGROEMPRESARIAL Y MINERO

INFORME CUALITATIVO DE ACTIVIDADES FORMATIVAS DESARROLLADAS EN
EL MES DE JUNIO DE 2020

Nombre : JHONY ANTONIO GUTIERREZ SOLORZANO
CEDULA : 73.191.378 DE CARTAGENA

CONTRATO:: 1359321 DE 2020

PARA ; SANDRA PATRICIA TORRES BENAVIDES

Coordinadora Académica programas Especiales
FECHA ; JUNIO de 2020
ACTIVIDADES REALIZADAS

Instructor de formacién Media Técnica en el area de Sistemas.

Apoyo a la Formacion Profesional Integral, en los Programas: Técnico en sistemas.

Acompafiamiento técnico pedagogico IE. DOCENTE DE TURBACO del municipio de Turbaco bolivar ,
IETA NUESTRA SENORA DEL CARMEN del municipio santa rosa de lima bolivar

Publicado en Sofia plus con el cddigo de proyecto 2037047
Elaboracion de Guias de Aprendizaje de programas en ejecucion y por ejecutar

Elaboracion de Instrumentos de evaluacion de programas en ejecucion y por ejecutar en el Programa de
Formacién Técnico en Sistemas

Elaboracion de material de apoyo para la formacion

Acompafiamiento, revision y actualizacion de documentos de aprendices del Instituto Educativo
Docente de Turbaco en el proceso de inscripcion y entrega de carpetas, para la matricula de las fichas
asignadas

Competencia: Aplicar herramientas ofimaticas, Redes sociales y colaborativas de acuerdo con el proyecto a
desarrollar

Resultado de aprendizaje:
Aplicar herramientas ofimaticas de acuerdo con los requerimientos del cliente

Obtener la informacion requerida por su especialidad utilizando redes sociales y herramientas de trabajo colaborativo segin las
tendencias de las tecnologias de la informacion y la comunicacion.

Programa: Técnico SISTEMAS
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En el extremo superior derecho estan los siguientes botones:

1. Minimizar: es decir, lograr que el programa se oculte en la pantalla para que la ventana se
sitle en la barra de tareas inferior del computador.

2. Maximizar o restaurar: permite obtener ventana con vista al 100% o al restaurarla (dar clic
en este botén teniendo vista completa), puede ajustar su tamafio.

3. Cerrar el programa (recuerde guardar el trabajo primero).

4. Mostrar pestafias y comandos

. Ayuda de Microsoft Word (F1)
Figura 3. Botones de la ventana Word
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Iniciar sesion

Seguimiento con el coordinador Alexander pita instituto docente de Turbaco
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Seguimiento con el coordinador José Florez Coord. Nuestra Sefiora Del Carmen
Santa Rosa De Lima
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Seguimiento por correo de tallerres de Iso diferentes fichas programadas
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Reunion Sena - Instituciones Zodes Dique grupo 3
9-06-2020
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JHONY ANTONIO GUTIERREZ SOLORZANO
73.191.378 DE CARTAGENA
Asesor Tutor Equipo Ejecutor Sistemas




